
Willkommensmappe  

Checkliste – Erste Schritte für neuzugewanderte Menschen im Landkreis Spree-

Neiße/Wokrejs Sprjewja-Nysa (LK SPN) 

Nr. Name, Vorname Geburtsdatum Berufsabschluss Aufenthalt 
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2. 

 
 

   

 
3. 

 
 

   

 
4. 

 
 

   

 
5. 

 
 

   

 
6. 

    

 

1. Anmeldungen (A.+B.) Leistungen u. Beratung (C.-E. abhängig vom Aufenthalt) 

       

A. Ausländerbehörde Cottbus: Datum: 

B. Einwohnermeldeamt i. d. Kommune: Datum: 

C. Sozialamt (Leistungen n. AsylbLG) LK SPN: Datum: 

D. Jobcenter (Leistungen n. SGB II) LK SPN: Datum: 

E. Bundesagentur für Arbeit (Leistungen n. SGB III): Datum: 

 

2. Kontoeröffnung 

Bank:  
 

BIC:  
 

IBAN:  
 

 

3. Beantragung Kindergeld (abhängig vom Aufenthalt)  

Kindergeldkasse: 
 

 

Kindergeldnummer: 
 

 

 

 

 

 



4. Beantragung weiterer Leistungen, wie z.B. Elterngeld, Wohngeld, Kinderzuschlag … 

Elterngeldstelle LK SPN: 
 

 

Wohngeldstelle i. d. Kommune / LK SPN: 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

5. Krankenversicherung 

Krankenkasse: 
 

 

Anmeldung am: 
 

 

 

6. Hausarzt 

Kontaktdaten: 
 
 
 

 

 

7. Kindergarten-, Hort- und Schulanmeldungen 

Name des Kindes: Einrichtungen: 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



8. Wohnraum – Anmeldung von Medien (Strom, Gas, Kommunikation) 

Wohnungsanträge: 
 
 

 

Vermieter: 
 

 

Mietvertrag ab: 
 

 

Wohnanschrift: 
 
 

 

Anmeldungen der 
Medien: 
 
 
 
 

 

 

9. Versicherungen 

Privathaftpflichtversicherung: 
 

 

Hausratversicherung (Wohnung): 
 

 

 

10. Hilfe und Beratung 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


